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1. Art und Umfang der Prifung

01

03

04

05

Aufgrund der Vorschriften der §§ 153 Abs. 1,155 Abs. 1 Nr. 3 NKomVG wurde am 05.08.2025 eine
unvermutete Kassenpriifung durchgefiihrt. Als Priifer war Kreisamtmann Rademacher tétig.

Die Kasssenaufsichtbeamtin, Frau Nannen, wurde von der Kassenpriifung unterrichtet. Besondere
Priifungsschwerpunkte, die vom Kassenpriifer zu priifen sind, wurden nicht genannt.

Die Samtgemeinde Hesel hat zum 01.01.2011 das Neue Kommunale Haushaltsrecht eingefihrt.
Fir die Priifung der Samigemeindekasse sind daher ab diesem Zeitpunkt die Vorschriften der
KomHKVO anzuwenden.

Die letzte unvermutete Kassenprifung wurde am 04.07.2024 durchgefiihrt.

2. Kassenbestandsaufnahme

2.1 Allgemeines

06

07

08

09

12

Der zu Beginn der Kassenpriifung aufgenommene Kassenbestand und der Vergleich mit
dem Buchbestand ergeben sich aus dem beiliegenden Kassenbestandsnachweis {Anlage
1la und 1b).

Der Kassenpriifung liegt der Tagesabschluss vom 08.08.2025 (Buchungsstand:
07.08.2025) zugrunde.

Die Erkldrung des Kassenverwalters Uiber die vollstandige Vorlage der zur Kassenpriifung
bendtigten Unterlagen ist beigefiigt (Anlage 1a)

Zum Priifungszeitpunkt war 1 Schwebeposten in der Buchhaltung vorhanden.

Der Schwebeposten wurden vom Kassenverwalter nachgewiesen und im Rahmen der
Kassenpriifung stichprobenartig gepriift. Die Verbuchung der Schwebeposten erfolgt
zeitnah und entsprechende den Grundsdtzen ordnungsgemaRer Buchfiihrung.

Der Kassenistbestand stimmte mit dem Buchbestand tiberein.

2.2 7ahlstellen
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13

Die Samtgemeinde Hesel hat keine Zahlstellen eingerichtet.

2.3 Handvorschisse

28

29

30

32

34

Die Samtgemeinde hat folgende Handvorschiisse eingerichtet:

Einrichtung Betrag
Kinderkrippe, Akazienstr. 1 200,00 Euro
Kindergarten Hesel, Akazienstr, 1 200,00 Euro
Kindergarten Tabaluga Neukamperfehn, Schulstr. 9a | 200,00 Euro
Kinderkrippe Zwergenland, Riischenweg 5 200,00 Euro

800,00 Euro

Die Handvorschiisse werden auf den Konten 1651200 bis 1651203 nachgewiesen.

Die Handvorschiisse wurden aufgrund der Sommerferien nicht tiberpriift. Eine Prifung
durch die Samtgemeinde fand letztmalig in 2024 statt (siehe letzter Priifungsbericht). Eine
Priifung durch das Rechnungspriifungsamt wird im Rahmen der ndchsten Kassenpriifung
durchgefiihrt.

Fir die Handvarschiisse existieren entsprechende Dienstanweisungen, welche allerdings
z. Zt. Uiberarbeitet werden um sie an die neuen Einrichtungen anzupassen. Die bisher
vorgesehenen Abrechnungsmodi werden It. Auskunft von Frau Nannen eingehalten.

Die Dienstanweisungen sehen Priifungen durch den Kassenaufsichtsbeamten bzw.
Sachgebietsleiter vor. Wie bereits angemerkt fanden die letzten Prifungen in 2024 statt.
Eine Priifung der Handvorschiisse entsprechend der Dienstanweisungen in 2025 wird
angenommen. Eine Kontrolle findet im Rahmen der nachsten Kassenpriifung statt.

3. Aufgaben und Organisation der Gemeindekasse

3.1 Kassenorganisation

38

Entsprechend §43 Abs. 1 KomHKVO erldsst die Samtgemeinde zur Sicherstellung der
ordnungsgemaRen Erledigung der Aufgaben der Zahlungsanweisung, der Buchfiihrung
und der Zahlungsabwicklung, insbesondere dem Umgang mit Zahlungsmitteln, eine
Dienstanweisung, die mindestens Bestimmungen iiber die in §43 Abs. 2 KomHKVO
aufgefiihrten Bereiche enthalten muss.

Eine diesbeziigliche Dienstanweisung liegt vor.
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39 Sie datiert vom 20.07.2018 und trat am selben Tage in Kraft.

42 Die Samtgemeindekasse ist zurzeit mit folgenden Bediensteten besetzt:

Name _ Funktion
Stelle wurde neu ausgeschrieben Kassenleiter / Kassenverwalter,
Frau Melanie Hafermann stellv. Kassenleiterin / Kassenverwalterin
Vollstreckungsdienst
Herr Marc Groeneveld Buchhalter ((ibergangsweise)

45 Die Vollstreckungsbeamtin wurde nach &8 Abs. 1 NVwVG ordnungsgemdll bestellt.

49 Eine Urlaubsregelung liegt nach Auskunft der stellv. Kassenleiterin vor.

50 Die Samtgemeindekasse verwaltet die Quittungsbldocke der Gemeinde. Lt. Auskunft der
stellv. Kassenleiterin findet allerdings seit dem Jahr 2020 kein Bargeldverkehr mehr statt.
Der aktuelle Quittungsblock Nr. 2020/2 (2051 — 2100) weist als aktuelle Quittung die Nr.
2086 aus.

58 Die von der Samtgemeindekasse benutzten Scheckvordrucke wurden geprift Die bereits
ausgegebene Schecks waren ordnungsgemaR ausgetragen und die noch vorhandenen
Leervordrucke vollzdhlig vorhanden. Der letzte ausgegeben Scheck hatte die Scheck-Nr.
145605, datiert vom 23.04.2025.

60 Die Samtgemeindekasse filhrte zum Prifungszeitraum 2 Sparbiicher, allerdings ohne
Sperrvermerk. Prifungsseitig wird die Eintragung eines Sperrvermerks durch die
ausstellende Bank empfohlen.

61 Die Zinsgutschriften waren eingetragen.

62 Im Kassenraum ist ein Aushang mit den Namen und Unterschriften der zurzeit

quittungsberechtigten Bediensteten angebracht, der der derzeitigen Besetzung und
Regelung nicht entspricht, da Frau Janssen als Kassenleiterin nicht mehr bei der
Samtgemeinde Hesel arbeitet. Eine Aktualisierung sollte nach Neubesetzung der Stelle
erfolgen.
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3.2 Abwicklung des Zahlungsverkehrs

63

64
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66
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68

69

70

71

73

74

Regelungen zu Zahlungsvorgdngen und Sicherheitsstandards sind in §§42 und 43
KomHKVO und der Dienstanweisung gem. §43 KomHKVO enthalten.

Zur Zahlungsabwicklung gehtren gem. §42 Abs. 2 Nr. 1 KomHKVO die Annahme von
Einzahlungen und die Leistungen von Auszahlungen. Die Auszahlungen werden gem. §42
Abs. 5 Satz 3 KeomHKVO von zwei Bediensteten vorgenommen.

Die vollstindige Unterschriftsliste mit den zur Unterschrift berechtigten
Kassenbediensteten wurde von der stellv. Kassenleiterin vorgelegt {Sparkasse) bzw.
nachtrédglich vorgelegt (Raiffeisenbank Moormerland).

Die der Samtgemeindekasse zugeleiteten Anordnungen werden grundsidtzlich zeitnah
abgearbeitet.

Anhand von Stichproben im Buchungssystem ist ersichtlich, dass Auszahlungen
grundsatzlich fristgerecht und vollstindig geleistet werden.

Die  Verbuchung von Einzahlungen erfolgt teilautomatisch. Vorliegende
Einzugsermachtigungen werden fristgerecht beriicksichtigt.

Eigene fallige Forderungen werden It. Auskunft der stellv. Kassenleiterin 14 Tage nach den
Hauptfilligkeiten gemahnt. Die Hauptfalligkeiten sind: 15.02., 15.05., 01.07., 15.08. und
15.11.. Vollstreckungsauftrage werden 14 Tage nach einer erfolglosen Mahnung
ausgestellt. Bis zum Weggang der Vollstreckungsbeamtin am 01.07.2025 wurden It.
Auskunft der Kassenaufsichtsbeamtin VollstreckungsmafRnahmen durchgefiihrt.

Fremdersuchen werden aufgrund des Personalmangels nur sporadisch verarbeitet.

Zurzeit werden keine Vollstreckungsmalnahmen durchgefiihrt

Die Dienstanweisung gem. §43 KomHKVO sieht vor, dass der Bargeldbestand mdglichst
niedrig zu halten ist. Der Bargeldbestand darf 2.600 Euro nicht libersteigen.

Der Héchstbestand wurde nicht liberschritten.
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75 Die fiir die Befdrderung von Zahlungsmitteln getroffenen Regelungen werden
eingehalten. Es wurde eine ausreichende Versicherung fiir den Geldtransport und fiir die
Aufbewahrung der Zahlungsmittel getroffen.

3.3 Liquiditat — Geldanlage und Liquiditatskredite

Nach §22 KomHKVO steuert die Gemeinde ihre Zahlungsfihigkeit durch eine
Liquiditatsplanung. Liquide Mittel, die nach der Liquiditdtsplanung nicht sofort benétigt
werden, sollen gem. §30 KomHKVO sicher und ertragsorientiert angelegt werden. Die
Kommune soll die Sicherheitsanforderungen und Ertragsgrundsdtze regeln. Die Mittel
miussen fiir ihre Zweckbestimmung rechizeitig verfiigbar sein.

76 Die Samtgemeinde Hesel hat Regelungen hinsichtlich Sicherheitsanforderungen und
Ertragsgrundsdtze in der Dienstanweisung ,Organisation des Rechnungswesens” unter
Punkt 6.3.2.8 getroffen.

77 Zurzeit liegen keine Aufzeichnungen hinsichtlich zu erwartender Ein- und Auszahlungen,
entgegen der Dienstanweisung ,,Organisation des Rechnungswesens”, vor.

78 Die derzeitigen Geldanlagen ergeben sich aus dem Kassenbestandsnachweis des
Tagesabschlusses.

79 Die Samtgemeindekasse war im laufenden Haushaltsjahr stets liquide.
80 Uber Liquiditatskredite wurde mit den Mitgliedsgemeinden am 01.01.2011 eine

Vereinbarung liber die gemeinsame Bewirtschaftung getroffen.

3.4 Verwahrgelass

86 In der Samtgemeindekasse ist ein Verwahrgelass eingerichtet. Zur Ein/Ausgabe von
Vermogensgegenstdnden werden entsprechende Anordnungen erteilt und es wird ein
Verzeichnis dariiber gefiihrt. Das Verzeichnis und der Inhalt des Verwahrgelasses wurden
stichprobenhaft gepriift.

4. Kassenaufsicht

89 Die Aufgaben der Kassenaufsicht (§126 Abs. 5 NKomVG) wurden Frau Andrea Nannen
(ibertragen
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90 Gem. §42 Abs. 7 KomHKVO wird die Zahlungsabwicklung mindestens einmal jahrlich
unvermutet gepriift. Eine entsprechende Priifung fand nach Weggang der bisherigen
Kassenleiterin statt. Es wird auf das Protokoll der Kassenprifung verwiesen.

5. Schlussbetrachtung

92 Die ortliche unvermutete Kassenprifung bei der Samtgemeindekasse wurde
stichprobenartig durchgefiihrt und hat ergeben, dass

93 der buchungsmaRige Bestand der Zahlungsmittel mit den Bankkonten Gbereinstimmte,

94 die Kassengeschifte, mit Ausnahme des derzeitigen Vollstreckungsverfahrens,
grundsatzlich ordnungsgemal abgewickelt werden und

95 das Kassenwesen ansonsten grundsatzlich zuverldssig eingerichtet ist.

96 Auf die Kurzdarstellung der Priifungsfeststelungen bzw. -bemerkungen auf der folgenden
Seite wird hingewiesen. Hierzu wird um schriftliche Stellungnahme bis zum 01.11.2025
gebeten.

Leer, 08.10.2025

Leiter des Rechnungspriiffungsam es Landkreises Leer
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6. Kurzfeststellungen

77 Liquiditdtsplanung
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Niederschrift

Sau

Gber die aus, Anlass einer Uber-/6rtlichen unvermuteten Priifung der ﬁ,re‘i?/S.ta’dt—/Gemeindekasse in

L

vorgenommene Kassenbestandsaufnahme.

Der Priifung liegt der Tagesabschluss Nr=&£ vom ﬂf ﬂjq}.&:— mit Buchungsdatum vom

22 2F 25 zugrunde.

I. Feststellung des Kassenbestandes

Von dem/der Kassenverwalter/in wurden vorgelegt:

Bargeld
Schecks — Stlick

Zwischensumme 1

Die Bestdnde bei den Geldinstituten betragen:

Konto-Nr.

Institut

gfﬂ Euro

Auszugs-Nr./-Datum

7
v ~ Euro
Lso o
Euro

497 £9:2 é@ﬁﬁ e/
S 6200 o# SR,

S e

22225 2
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LA ML, 77
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Zwischensumme 2

zuziiglich Schwebeposten:
Institut

Einzahler/Empfanger

Einnahmen
+ Euro

Ausgaben
- Euro

/2357 ppg 6L

Zwischensumme 3

Kassenbestand (Zwischensummen 1-3)

Die Richtigkeit des vorgenannten Bestandes erkenne ich an.

Der/Die Kassenverwalier/in erklart auf Befragen, dass

25", 25y

a) die zur Kassenpriifung vorgelegten Biicher die gesamte Kassenverwaltung umfassen

b) alle Ein- und Auszahlungen in die Kassenbiicher eingetragen sind

c) alle kasseneigenen Gelder im Kassenbestand enthalten sind und dass sich darin keine fremden Gelder,
insbesondere Privatgelder, befinden.

{
Unterschrift des/der Kassenverwalters/in

Niederschrift Tagesabschluss Kommunalkasse(LK03000646).D0CX

Seite - 1 -

/4



Anlage /é
Mosel \den I 0P 2=

Ii. Feststellung des Kassensoilbestandes und Vergleich mit dem Kassenbestand

Die Abschlusssummen der Finanzrechnung vom __ . 0. .25 betragen:

Einzahlungen S5 NA. fo0 TF Euro

Auszahlungen - 4;;_5;3:;0 Euro

Saldo -~ JH50 _yy‘é}f Euro

+ Anfangsbestand zu Jahresbeginn (= Endbestand Vorjahr) 7 B YR 24 :gg Euro

Saldo & . 352, /;/fi &o  Euro
td

Dazu noch nicht (ibernommene Einzahlungen:

) Dy ¥
v G789 Euro
=
b)
Euro | = é 2 FZ Euro
Davon ab noch nicht Gbernommene Auszahlungen:
a) Sch Jwté/iaa;\/&n 246704 Euro
b) .. Euro
= 77 25 0o Euro
Ergibt berichtigten Kassensollbestand &, 235", 056',, ¢# _Euro
Der Kassenbestand betragt é L35 2%, #F£ __ Euro
Mithin Ubereinstimmung / Kassen - Mehr - Minderbestand L Euro
Der nicht gekldrte Kassen — Mehr — Minder — Bestand von - Euro wurde - vor-

I5ufig — vereinnahmt — vom/von der Kassenverwalter/in ersetzt — zu Lasten des/der Kassenverwal-
ters/in verausgabt.

i 4 Zae_

Unterschrift
des /der Kassenverwalters/in des/der Prifers/Priiferin

Unterschrift u. Amtshezeichnung

Niederschrift Kassenbestand Kreiskasse(LK04427787).D0CX
Seite- 2 -



